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Наименование модулей 

(тем) программы 

Учебная нагрузка 

слушателей (час.) 
Распределение обязательной учебной нагрузки в часах по неделям, месяцам, 

годам (единицы измерения и количество столбцов в данном разделе таблицы 

выбрать в соответствии со сроком обучения по программе) 

Формы аттестации / 

контроля 
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  Аудиторная 

Т
ео

р
ет

и
ч

ес
к
ая

  

П
р

ак
ти

ч
ес

к
ая

  

1 месяц 2 месяц Первая половина 3 месяца  

1 2 4 5 6 7 8 9 10  

 Тема 1.1 Помощни

к руководителя в 

структуре 

управления 

33  19 14 33 часа   

 

 Тема 1.2 1С: 

Документооборот 
18  2 16  2 часа 16 часов 

 

 Тема 1.3 

Электронный 

документооборот 

9  5 4  9 часов  

 

 Тема 1.4 Деловое 

общение 
10  10   10 часов  

 

 Всего 72        

 Итоговая аттестация 2      2 часа экзамен 

 


