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ОГСЭ.00 
Общий гуманитарный и социально-

экономический цикл
  

Обязательная                 = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 4 4     48

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Обязательная 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 6  = = 48

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2  = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 69

Самостоятельная 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 19

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2  = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 69

Самостоятельная 2 2 2 3 2 3 2 2 3 2 3 2 2 2 4 1 1 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 1 2 69

Обязательная 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 Э = = 56

Самостоятельная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 28

Обязательная 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 6  = = 48

Самостоятельная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1 24

Обязательная 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 5 6 5   = = 64

Самостоятельная 2 2 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 3 4 32

Обязательная 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 4    Э = = 64

Самостоятельная 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2 2 2 2 32

Обязательная 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 6 3  Э = = 48

Самостоятельная 1 1 1 1 2 1 2 1 1 1 1 1 1 2 3 20

Обязательная = = 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2   20

Самостоятельная 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 12

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4  = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2    68

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 34

ПМ.01

Организация документационного 

обеспечения управления и 

функционирования организации

= =  

 

               Эм

Обязательная 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 = = 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 8  Эк 190

Самостоятельная 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 4 2 3 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 4 4 4 4 4 95

Обязательная = = 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3  48

Самостоятельная 2 2 1 1 2 2 2 1 1 1 1 2 1 2 1 2 24

Обязательная                 = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 6 6     48

Самостоятельная 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24

УП.01 Учебная практика по модулю  = =       18 18 36

ПП.01
Производственная практика по профилю 

специальности
= =   18 36 18 72

ПМ.02 

Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

= =  0

Обязательная = = 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 8   116

Самостоятельная 4 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 2 3 3 3 3 5 58

Обязательная = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 6     46

Самостоятельная 1 1 1 2 1 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 1 1 3 25

ПМ.03 

Выполнение работ по профессии 

рабочего,служащего 26353 "Секретарь-

машинистка"

= = Эм  

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4  = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2    68

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 34

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4  = = 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 2  124

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 2 2 1 2 1 2 2 1 1 3 3 3 2 2 2 2 2 2 2 1 1 2 2 2 2 3 3 3 62

УП.03 Учебная практика  36 = =   36

ПП.03 Производственная практика по модулю = = 18 18  36

Промежуточная аттестация 36   18  108

Аудиторная нагрузка 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 18 1242

Самостоятельная учебная работа 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 612

Всего часов в неделю 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 36 36 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 36 36 36 36 36 2088

0

МДК.03.01 Машинопись

МДК.03.02 Компьютерная обработка документов

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела

МДК.02.02 Государственные,муниципальные архивы и 

архивы организаций

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.02 
Правовое регулирование управленческой 

деятельности

Виды учебной нагрузки

ОГСЭ.01 Основы философии

ОГСЭ.02 История

июньноябрь декабрь
Сводные 

данные по 

бюджету 

времени

январь февраль март

Календарный учебный график специальности  46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение II курс

Код и наименование элементов учебного 

процесса

апрель май

недели

сентябрь октябрь

Иностранный язык

ОГСЭ.04 Физическая культура

ВЧ ОГСЭ.05
Русский язык и культура речи

ЕН.01
Математика

ОГСЭ.03 

ОП.06
Профессиональная этика и психология 

делового общения

ОП.09
Безопасность жизнедеятельности

ЕН.02 
Информатика

ОП.01 Экономическая теория

ОП.04 Государственная и муниципальная служба
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ОГСЭ.00 
Общий гуманитарный и социально-

экономический цикл
  

Обязательная                 = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 4 4     48

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Обязательная 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 6  = = 48

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2  = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 69

Самостоятельная 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 19

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2  = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 69

Самостоятельная 2 2 2 3 2 3 2 2 3 2 3 2 2 2 4 1 1 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 1 2 69

Обязательная 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 Э = = 56

Самостоятельная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 28

Обязательная 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 6  = = 48

Самостоятельная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1 24

Обязательная 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 5 6 5   = = 64

Самостоятельная 2 2 2 2 2 2 2 2 1 2 2 2 2 3 4 32

Обязательная 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 4    Э = = 64

Самостоятельная 3 3 3 3 3 3 2 2 2 2 2 2 2 32

Обязательная 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 6 3  Э = = 48

Самостоятельная 1 1 1 1 2 1 2 1 1 1 1 1 1 2 3 20

Обязательная = = 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2   20

Самостоятельная 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 12

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4  = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2    68

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 34

ПМ.01

Организация документационного 

обеспечения управления и 

функционирования организации

= =  

 

               Эм

Обязательная 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 = = 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 8  Эк 190

Самостоятельная 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 4 2 3 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 4 4 4 4 4 95

Обязательная = = 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3  48

Самостоятельная 2 2 1 1 2 2 2 1 1 1 1 2 1 2 1 2 24

Обязательная                 = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 6 6     48

Самостоятельная 2 2 2 2 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24

УП.01 Учебная практика по модулю  = =       18 18 36

ПП.01
Производственная практика по профилю 

специальности
= =   18 36 18 72

ПМ.02 

Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

= =  0

Обязательная = = 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 8   116

Самостоятельная 4 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 2 3 3 3 3 5 58

Обязательная = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 6     46

Самостоятельная 1 1 1 2 1 1 1 2 1 1 2 1 1 2 1 1 1 1 3 25

ПМ.03 

Выполнение работ по профессии 

рабочего,служащего 26353 "Секретарь-

машинистка"

= = Эм  

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4  = = 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2    68

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 34

Обязательная 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4  = = 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 2  124

Самостоятельная 1 1 1 1 1 1 2 2 1 2 1 2 2 1 1 3 3 3 2 2 2 2 2 2 2 1 1 2 2 2 2 3 3 3 62

УП.03 Учебная практика  36 = =   36

ПП.03 Производственная практика по модулю = = 18 18  36

Промежуточная аттестация 36   18  108

Аудиторная нагрузка 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 18 1242

Самостоятельная учебная работа 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 18 612

Всего часов в неделю 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 36 36 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 54 36 36 36 36 36 2088

0

ОП.06
Профессиональная этика и психология 

делового общения

ОП.09
Безопасность жизнедеятельности

ЕН.02 
Информатика

ОП.01 Экономическая теория

ОП.04 Государственная и муниципальная служба

Иностранный язык

ОГСЭ.04 Физическая культура

ВЧ ОГСЭ.05
Русский язык и культура речи

ЕН.01
Математика

ОГСЭ.03 

Код и наименование элементов учебного 

процесса

апрель май

недели

сентябрь октябрь июньноябрь декабрь
Сводные 

данные по 

бюджету 

времени

январь февраль март

Календарный учебный график специальности  46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение (11кл.)

Государственные,муниципальные архивы и 

архивы организаций

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.02 
Правовое регулирование управленческой 

деятельности

Виды учебной нагрузки

ОГСЭ.01 Основы философии

ОГСЭ.02 История

МДК.03.01 Машинопись

МДК.03.02 Компьютерная обработка документов

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы 

архивного дела

МДК.02.02 
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