
 
Специальность 46.02.01 Документационное  обеспечение  управления и архивоведение (база 9 классов) 

Квалификация: специалист по  документационному обеспечению управления, архивист 
Аннотация  Ссылка  

Общеобразовательный учебный цикл   
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОУП.01 Русский язык 

Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОУП.01 Русский язык является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальностям: 46.02.01 
Документационное  обеспечение  управления и архивоведение, 09.02.03 Информационные системы и 
программирование, 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) на базе основного общего 
образования при подготовке квалифицированных рабочих, служащих, специалистов среднего звена. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных 
дисциплин на специальностях социально-экономического, естественнонаучного и технического профилей 
в образовательных организациях среднего профессионального образования. 
  
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОУП.01 Русский язык является частью учебного предмета «Русский язык». В 
профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего 
общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, учебная 
дисциплина ОУП.01 Русский язык изучается в общеобразовательном цикле учебного плана ППССЗ на 
базе основного общего образования с получением среднего общего образования. 

 

 



АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОУП.02  Литература 
Область применения рабочей программы 
Рабочая программа учебной дисциплины ОУП.02  Литература является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальностям: 46.02.01 
Документационное  обеспечение  управления и архивоведение 09.02.03 Информационные системы и 
программирование, 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) Рабочая программа учебной 
дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных дисциплин на 
специальностях социально-экономического, естественнонаучного и технического профилей в 
образовательных организациях среднего общего образования. 
Место дисциплины в структуре ППССЗ: 
В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, 
учебная дисциплина ОУП.02 Литература изучается в общеобразовательном цикле учебного плана 
ППССЗ на базе основного общего образования с получением среднего общего образования. 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОУП.03 Иностранный язык 
Область применения рабочей  программы 
Рабочая программа общеобразовательной учебной дисциплины ОУП.03 Иностранный язык 
(английский) является частью программы подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в 
соответствии с ФГОС СПО по специальностям: 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 
архивоведение. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных 

 



дисциплин на специальностях социально-экономического, естественнонаучного и технического профиля 
в образовательных организациях среднего профессионального образования. 
Место учебной дисциплины в ППССЗ. 
В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, 
учебная дисциплина ОУП.03 Иностранный язык (английский) изучается в общеобразовательном цикле 
учебного плана ППССЗ на базе основного общего образования с получением среднего общего 
образования. 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОУП.04 Математика 
Область применения рабочей  программы 
Рабочая программа учебной дисциплины ОУП.04 Математика является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальностям: 46.02.01 
Документационное обеспечение управления и архивоведение, 38.02.04 Коммерция (по отраслям) 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании и профессиональной подготовке. 
Место учебной дисциплины в ППССЗ. 

Учебная дисциплина ОУП.04 Математика является учебной профильной дисциплиной «Общие 
дисциплины (профильные)» ФГОС среднего общего образования.  

В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, 
учебная дисциплина ОУП.04 Математика изучается в общеобразовательном учебном цикле учебного 
плана ППССЗ на базе основного общего образования с получением среднего общего образования. 
 

 



АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОУП.05 История 
Область применения рабочей  программы 
Рабочая программа учебной дисциплины ОУП.05 История является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальности 46.02.01 
Документационное  обеспечение  управления и архивоведение 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных 
дисциплин на специальности естественнонаучного профиля в образовательных организациях среднего 
общего образования. 
Место учебной дисциплины в ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОУП.05 История является обязательной учебной дисциплиной  предметной области 
«Общие дисциплины (базовые)» ФГОС среднего общего образования.  
В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования 
учебная дисциплина ОУП.05 История изучается в общеобразовательном цикле учебного плана ППССЗ 
на базе основного общего образования с получением среднего общего образования. 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОУП.06 Физическая культура 
Область применения рабочей  программы 
Рабочая программа учебной дисциплины ОУП.06 Физическая культура является частью программы 
подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по 
специальностям: 09.02.03 Программирование в компьютерных системах, 09.02.04 Информационные 
системы (по отраслям), 09.02.05 Прикладная информатика (по отраслям), 38.02.01 Экономика и 

 



бухгалтерский учет (по отраслям), 38.02.03 Операционная деятельность в логистике, 38.02.05 
Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров, 40.02.01 Право и организация 
социального обеспечения, 44.02.01 Дошкольное образование, 44.02.02 Преподавание в начальных 
классах, 53.02.01 Музыкальное образование на базе основного общего образования при подготовке 
квалифицированных рабочих, служащих, специалистов среднего звена.  
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных 
дисциплин на специальностях социально-экономического, естественнонаучного, гуманитарного и 
технического профилей в образовательных организациях среднего профессионального образования. 
Место учебной дисциплины в ППССЗ. 
В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, 
учебная дисциплина ОУП.06 Физическая культура изучается в общеобразовательном цикле учебного 
плана ППССЗ на базе основного общего образования с получением среднего общего образования.   

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОУП.07 ОБЖ 
Область применения рабочей  программы 
Рабочая программа общеобразовательной учебной дисциплины ОУП.07 Основы безопасности 
жизнедеятельности предназначена для изучения безопасности жизнедеятельности в профессиональных 
образовательных организациях СПО, реализующих образовательную программу среднего общего 
образования в пределах освоения программы подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) 
для специальностей: 38.02.04 Коммерция (по отраслям), 46.02.01 Документационное обеспечение 
управление и архивоведение. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных 
дисциплин на специальностях социально-экономического, естественнонаучного и технического 

 



профилей в образовательных организациях среднего профессионального образования. 
Место учебной дисциплины в ППССЗ. 
В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, 
учебная дисциплина ОУП.07 Основы безопасности жизнедеятельности изучается в 
общеобразовательном цикле учебного плана ППССЗ на базе основного общего образования с 
получением среднего общего образования. 
 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОУП.08 Астрономия 
Область применения рабочей  программы 
Рабочая программа учебной дисциплины ОУП.08 Астрономия является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС среднего общего образования и ФГОС СПО по 
специальностям 38.02.04 Коммерция (по отраслям), 46.02.01 Документационное обеспечение управления 
и архивирование. 
 Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована преподавателями для 
осуществления общеобразовательной подготовки специалистов среднего звена социально-
экономического профиля. 
Место учебной дисциплины в ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОУП.08 Астрономия  является обязательной учебной дисциплиной  предметной 
области «Общие дисциплины (базовые)» ФГОС среднего общего образования.  
 В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования 
учебная дисциплина ОУП.08 Астрономия изучается в общеобразовательном цикле учебного плана 

 



ППССЗ на базе основного общего образования с получением среднего общего образования. 
 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ДУП.09 Родной язык 
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ДУП.09 Родной язык является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальностям: 46.02.01 
Документационное  обеспечение  управления и архивоведение, 09.02.03 Информационные системы и 
программирование, 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) на базе основного общего 
образования при подготовке квалифицированных рабочих, служащих, специалистов среднего звена. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных 
дисциплин на специальностях социально-экономического, естественнонаучного и технического 
профилей в образовательных организациях среднего профессионального образования. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ДУП.09 Родной язык является частью учебного предмета «Родной язык». В 
профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу среднего 
общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, учебная 
дисциплина ДУП.09 Родной язык изучается в общеобразовательном цикле учебного плана ППССЗ на 
базе основного общего образования с получением среднего общего образования. 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ДУП.10 Обществознание  
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ДУП.10 Обществознание, является частью программы 

 



подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по 
специальностям: 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение  
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных 
дисциплин на специальностях социально-экономического профиля в образовательных организациях 
среднего общего образования. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ДУП.10 Обществознание является учебной дисциплиной «По выбору обязательных 
предметных областей (базовые)» общеобразовательного цикла ФГОС среднего общего образования.  
В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, 
учебная дисциплина ДУП.10 Обществознание изучается в общеобразовательном учебном цикле 
учебного плана ППССЗ на базе основного общего образования с получением среднего общего 
образования. 
 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ДУП.11 Экономика 
 Область применения рабочей программы. 

Рабочая программа учебной дисциплины ДУП.11 Экономика является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (далее ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальностям 38.02.03 
Операционная деятельность в логистике, 38.02.04 Коммерция (по отраслям), 40.02.01 Право и 
организация социального обеспечения, 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 
архивоведение.  
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных 
дисциплин на специальностях социально-экономического профиля в образовательных организациях 
среднего общего образования. 

 



 
 Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 

Учебная дисциплина ДУП.11 Экономика является учебным предметом общеобразовательного учебного 
цикла ФГОС среднего общего образования. 
В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, 
учебная дисциплина ДУП.11 Экономика изучается в общеобразовательном цикле учебного плана 
ППССЗ на базе основного общего образования с получением среднего общего образования. 
 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ДУП.12 География 
 Область применения рабочей программы. 

Рабочая программа учебной дисциплины ДУП.12 География является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальностям: 38.02.03 
Операционная деятельность в логистике, 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, 
46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение, 38.02.04  Коммерция (по 
отраслям). 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении общеобразовательных 
дисциплин на специальностях социально-экономического и технического профилей в образовательных 
организациях среднего общего образования. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, 
учебная дисциплина ДУП.12 География изучается в общеобразовательном цикле учебного плана  ППССЗ 
на базе основного общего образования с получением среднего общего образования. 

 



АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ДУП.13 Основы информационно-проектной деятельности 
Область применения программы. 
Рабочая программа общеобразовательной учебной дисциплины ДУП.13 Основы информационно-
проектной деятельности является частью программы подготовки специалистов среднего звена (далее - 
ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальностям: 46.02.01 Документальное обеспечение 
управления и архивоведения, 38.02.04 Коммерция (по отраслям). 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении 
общеобразовательных дисциплин на специальностях технического профиля в образовательных 
организациях среднего общего образования. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 

В профессиональных образовательных организациях, реализующих образовательную программу 
среднего общего образования в пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования, 
учебная дисциплина ДУП.13 Основы информационно-проектной деятельности изучается в 
общеобразовательном цикле учебного плана ППССЗ на базе основного общего образования с 
получением среднего общего образования. 

 

Общий гуманитарный и социально-экономический цикл  
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОГСЭ. 01 Основы философии 

Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины    ОГСЭ.01 Основы философии является частью программы 
подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальностям 
46.02.01 Документальное обеспечение управления и архивоведения; 38.02.04 Коммерция» (по отраслям) 
38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров 

 



Данная программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном 
образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в профессиональных 
образовательных организациях. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
учебная дисциплина ОГСЭ.01 Основы философии входит в общий гуманитарный и социально-
экономический цикл. 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОГСЭ.02 История 
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОГСЭ.02 История является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальностям 38.02.05 
Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров, 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение. Данная программа может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в 
профессиональных образовательных организациях. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина входит в общий гуманитарный и социально-экономический цикл обязательной 
части циклов ППССЗ. 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОГСЭ.03 Иностранный язык 
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа   учебной    дисциплины ОГСЭ.03 Иностранный язык (английский) является  частью  
программы подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с федеральным 

 



государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по 
специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Данная программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном 
образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в профессиональных 
образовательных организациях. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОГСЭ.03 Иностранный язык (английский) входит в общий гуманитарный и 
социально-экономический цикл  в структуре ППССЗ. 

 
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОГСЭ.04 Физическая культура  

Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОГСЭ.04 Физическая культура разработана в соответствии с 
ФГОС для специальности СПО 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при реализации основных 
профессиональных образовательных программ в соответствии с ФГОС по специальностям СПО, а также 
в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и 
переподготовки) и профессиональной подготовке по профессиям рабочих 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОГСЭ.04 Физическая культура является обязательной частью общего 
гуманитарного и социально-экономического учебного цикла обязательной части циклов ППССЗ. 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОГСЭ.05 Русский язык и культура речи  

 



Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОГСЭ.05 Русский язык и культура речи является частью 
программы подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с Федеральным 
государственным образовательным стандартом (далее ФГОС) по специальностям 38.02.04 Коммерция 
(по отраслям), 38.02.07 Банковское дело, 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 
архивоведение. Данная программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в 
профессиональных образовательных организациях. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина входит в общий гуманитарный и социально-экономический цикл обязательной 
части циклов ППССЗ. 

Математический и общий естественно-научный учебный цикл  
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ЕН.01 Математика 

Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ЕН.01 Математика является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности  46.02.01 
Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
 Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в 
профессиональных образовательных организациях. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный учебный цикл обязательной 
части циклов ППССЗ по специальностям 40.02.01 Право и организация социального обеспечения, 

 



46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ЕН.02 Информатика 

Область применения рабочей программы. 
Рабочая  программа   учебной   дисциплины ЕН.02 Информатика является частью программы подготовки  
специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности  СПО   46.02.01 
Документационное обеспечение управления и архивоведения 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в 
профессиональных образовательных организациях. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина Информатика входит в общеобразовательные   дисциплины математического и 
общего естественно - научного цикла в структуре ППССЗ. 
 

 

  
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ЕН.03 Экологические основы природопользования 

Область применения рабочей программы. 
             Рабочая программа учебной дисциплины ЕН.03 Экологические основы природопользования, 
является частью программы подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) в соответствии с 
ФГОС СПО по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 
Программа может быть использована при изучении дисциплины на специальностях СПО технического 
профиля. 

 



Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ЕН.03. Экологические основы природопользования входит в математический и 
общий естественнонаучный цикл. 

Общепрофессиональные дисциплины   
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП.01 Экономическая теория 

Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.01 Экономическая теория является частью программы 
подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности 46.02.01 
Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании работников архивов и при повышении квалификации. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.01 Экономическая теория входит в профессиональный цикл 
общепрофессиональных дисциплин обязательной части циклов ППССЗ специальности 46.02.01 
Документационное управление и архивоведение. 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.02 Экономика организации 
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.02 Экономика организации, является частью программы 
подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности СПО 
46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 

 



профессиональном образовании работников архивов и при повышении квалификации. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.02 Экономика организаций входит в профессиональный цикл 
общепрофессиональных дисциплин обязательной части циклов ППССЗ специальности 46.02.01 
Документационное управление и архивоведение. 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.03 Менеджмент 
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.03 Менеджмент, является частью программы подготовки 
специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности 46.02.01 
Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании (повышение квалификации и переподготовки) и профессиональной 
подготовке специалиста. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.03 Менеджмент входит в профессиональный цикл общепрофессиональных 
дисциплин обязательной части циклов ППССЗ специальности 46.02.01 Документационное управление и 
архивоведение. 

 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.04 Государственная и муниципальная служба 
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.04 Государственная и муниципальная служба является 

 



частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 
46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.04 Государственная и муниципальная служба входит в профессиональный цикл 
общепрофессиональных дисциплин обязательной части циклов ППССЗ специальности 46.02.01 
Документационное управление и архивоведение. 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.05 Иностранный язык (Профессиональный) 
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) является частью 
программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности 
46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании (повышение квалификации и переподготовки) и профессиональной 
подготовке специалиста. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) входит в профессиональный цикл 
общепрофессиональных дисциплин обязательной части циклов ППССЗ специальности 46.02.01 
Документационное управление и архивоведение. 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 ОП 06. Профессиональная этика и психология делового общения 
Область применения рабочей программы. 
Программа учебной дисциплины ОП.06 Профессиональная этика и психология делового общения 

 



является частью программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС 
по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.06 Профессиональная этика и психология делового общения входит в 
профессиональный цикл общепрофессиональных дисциплин обязательной части циклов ППССЗ 
специальности 46.02.01 Документационное управление и архивоведение. 
 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 ОП.07 Управление персоналом 
Область применения рабочей программы. 
Рабочей программа учебной дисциплины ОП.07 Управление персоналом является частью программы 
подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности 46.02.01 
Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании (повышение квалификации и переподготовки) и профессиональной 
подготовке специалиста. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.07 Управление персоналом входит в профессиональный цикл 
общепрофессиональных дисциплин обязательной части циклов ППССЗ специальности 46.02.01 
Документационное управление и архивоведение. 
 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.08 Правовое обеспечение профессиональной деятельности 

 



Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.08 Правовое обеспечение профессиональной деятельности 
является частью программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) среднего 
профессионального образования в соответствии с ФГОС по специальности 46.02.01 Документационное 
обеспечения управления и архивоведение. 
Программа учебной дисциплины ОП.08 Правовое обеспечение профессиональной деятельности может 
быть использована в дополнительном профильном образовании и профессиональной подготовке 
работников в области экономики и права. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.08 Правовое обеспечение профессиональной деятельности входит в 
общепрофессиональные дисциплины профессионального цикла учебного плана специальности 46.02.01 
Документационное обеспечения управления и архивоведение. 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности  
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.09 Безопасность жизнедеятельности является частью 
подготовки специалистов среднего звена с ФГОС СПО для специальностей: 38.02.04 Коммерция (по 
отраслям), 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров, 
46.03.01Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
 Данная программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании в рамках реализации программ переподготовки кадров в 
профессиональных образовательных организациях. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина входит в профессиональный цикл общепрофессиональных дисциплин обязательной 

 



части циклов ППССЗ. 
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП.11 Кадровое делопроизводство 

Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.11 Кадровое делопроизводство является частью программы 
подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 46.02.01 
Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Программа учебной дисциплины Кадровое делопроизводство может быть использована в 
дополнительном профильном образовании и профессиональной подготовке по специальности 
Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.11 Кадровое делопроизводство входит в профессиональный цикл 
общепрофессиональных дисциплин обязательной части циклов ППССЗ специальности 46.02.01 
Документационное управление и архивоведение. 
 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.12 Системы электронного документооборота 
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа учебной дисциплины ОП.12 Системы электронного документооборота, является 
частью программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по 
специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 
Программа учебной дисциплины ОП.12 Системы электронного документооборота, может быть 
использована в дополнительном профильном образовании и профессиональной подготовке по профилю 

 



программы подготовки специалистов среднего звена специальности 46.02.01 Документационное 
обеспече6ние управления и архивоведение. 
Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ. 
Учебная дисциплина ОП.12 Системы электронного документооборота, входит в дисциплины 
профессионального цикла учебного плана специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение 

Профессиональные модули   
АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ПМ.01 ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ УПРАВЛЕНИЯ И 

ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ОРГАНИЗАЦИИ 
Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа профессионального модуля ПМ.01 Организация документационного обеспечения 
управления и функционирования организации является частью программы подготовки специалистов 
среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение 
управления и архивоведение 
В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить соответствующие ему 
общие и профессиональные компетенции ОК 1-10, ПК 1.1-1.10 

 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ПМ.02 ОРГАНИЗАЦИЯ АРХИВНОЙ И СПРАВОЧНО-ИНФОРМАЦИОННОЙ РАБОТЫ ПО 
ДОКУМЕНТАМ ОРГАНИЗАЦИИ 

Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа профессионального модуля ПМ.02 Организация архивной и справочно-
информационной работы по документам организации – является частью программы подготовки 

 



специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности 46.02.01 
Документационное обеспечение управления и архивоведение в части освоения основного вида 
профессиональной деятельности (ВПД).     
Рабочая программа профессионального модуля может быть использована в дополнительном 
профессиональном образовании (в программах повышения квалификации) и профессиональной 
подготовке работников в области документационного обеспечения управления при наличии среднего 
(полного) общего образования. Опыт работы не требуется. 
В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить соответствующие ему 
общие и профессиональные компетенции ОК 1-9, ПК 2.1-2.7 

АННОТАЦИЯ 
РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ПМ.03 ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ДОЛЖНОСТИ СЛУЖАЩЕГО 26353 СЕКРЕТАРЬ-
МАШИНИСТКА 

Область применения рабочей программы. 
Рабочая программа профессионального модуля ПМ.03 Выполнение работ по должности служащего 
«Секретарь-машинистка» является частью программы подготовки специалистов среднего звена в 
соответствии с ФГОС по специальности СПО 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 
архивоведение 
В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен освоить профессиональные 
компетенции 3.1-3.5 

 

 

 
 


